
Частное образовательное учреждение 
дополнительного профессионального образования 

«Страж - Профессионал» 

УТВЕРЖДАЮ 
Директор 
ЧОУ ДПО «Страж-Профессионал» 

ПОЛОЖЕНИЕ 

Об учебной части ЧОУ ДПО «Страж - Профессионал» 

Альметьевск - 2017 



2 

. 1 .ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 
1.1. Учебная часть является структурным подразделением ЧОУ ДПО 

«Страж-Профессионал» (далее образовательное), обеспечивающим 
организацию и управление учебным процессом по реализации образовательных 
программ в соответствии с государственной лицензией на право ведения 
образовательной деятельности в сфере профессионального образования. 

1.2. Руководство учебной часть осуществляет директор ЧОУ ДПО «Страж-
Профессионал». 

1.3. Учебная часть действует на основе Устава образовательного 
учреждения и настоящего положения. В своей работе учебная часть 
руководствуется законами Российской Федерации, постановлениями и 
распоряжениями Правительства, приказами и указаниями федерального органа 
управления образованием Российской Федерации, решениями педагогического 
совета ЧОУ ДПО «Страж-Профессионал». 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ. 
Основной целью деятельности учебной части является: 

2.1. Обеспечение .учебного процесса в ЧОУ ДПО «Страж-Профессионал», 
его координация, а также осуществление эффективного контроля за учебной 
деятельностью образовательного учреждения. 

2.2. Разработка перспективных форм организации учебного процесса и его 
методического обеспечения. 

2.3. Разработка нормативной и распорядительной документации, 
регламентирующей организацию и обеспечение учебного процесса. 

2.4. Разработка, корректировка и экспертиза учебных планов, основных 
обязательных программ по всем формам и уровням обучения. 

2.5. Планирование и составление расписания учебных занятий, итоговых 
аттестаций. Контроль за реализацией расписания учебных занятий. Анализ 
итоговых аттестаций. 

2.6. Оформление документов об образовании (свидетельств) в 
соответствии с законодательством, выдача справок. 

2.7. Сбор статистической информации о ходе учебного процесса, о 
качестве обучения и эффективности преподавательского труда. 

2.8. Подготовка отчетных и информационно-справочных материалов по 
вопросам учебной работы в ЧОУ ДПО «Страж-Профессионал». 

2.9. Анализ и обработка информации по информационному и учебно-
методическому сопровождению образовательного процесса. 
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3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ. 
3.1. Учебная часть имеет право: 
- Требовать от преподавателей своевременного и точного исполнения 

задач, поставленных перед ними и касающихся деятельности учебной части 
ЧОУ ДПО «Страж-Профессионал». 

- Контролировать посещаемость учебных занятий обучающимися. 
- Вести внешнюю и внутреннюю переписку по вопросам организации 

учебного процесса. 
- контролировать выполнение приказов, распоряжений и инструкций, 

решений педагогического совета. 
- Корректировать положение об учебной части по согласованию с 

руководством. 
3.2.Учебная часть имеет право: 
- Выполнять все необходимые задачи, указанные в разделе настоящего 

Положения, для обеспечения полного и эффективного выполнения учебной 
частью ЧОУ ДПО «Страж-Профессионал» своей основной функции. 

4. ОТВЕТСТЕННОСТЬ. 
4.1. Учебная часть несет ответственность за организацию учебного 

процесса и организацию методического обеспечения учебного процесса. 


